PELUANG

JABATAN PERDANA MENTERI
JABATAN KEMAJUAN ISLAM MALAYSIA

PENOLONG PEGAWAI TADBIR
GRED N5 (CONTRACT OF SERVICE)

KEKOSONGAN : 1
PENEMPATAN : INSTITUT PENGAJIAN ISLAM DAN DAKWAH SABAH (IPDAS)

TARIKH TUTUP PERMOHONAN
19 JANUARI 2026 (ISNIN) 11.59 MALAM

Q,- MOHON SEKARANG !!!

D Imbas Di Sini

Borang Permohonan

IABATAN KEMAJURN ISLAM MALAYSIA'UAKIM)

€) MAKLUMAT SYARAT KELAVAKAN

P Sila layari laman Web Suruhanjaya Perkhidmatan Awam Malaysia, SPA:

https://www.spa.gov.my/syarat-permohonan/diploma-stpm-stam-hsc/penolong-pegawai-tadbir-gred-n5

€) DESKRIPSI TUGAS

» Mengurus hal ehwal pentadbiran am dan membantu pengurusan dokumen/
fail.

» Membantu urusan perolehan, pembayaran dan penyediaan laporan
kewangan.

p Mengurus rekod staf, cuti dan membantu dalam penilaian latihan.

» Memastikan bangunan dan kemudahan pejabat dalam keadaan baik serta
membantu pengurusan keselamatan.

€) xeutamann

p Calon merupakan graduan Diploma Pengurusan Pejabat.
P Calon merupakan rakyat negeri Sabah.

o KEPERLUAN TAMBAHAN

p Hanya calon yang telah memperoleh sijil/ diploma yang diiktiraf dan
disahkan oleh senat/jawatankuasa berkaitan pada atau sebelum tarikh
tutup iklan sahaja layak memohon selaras dengan syarat skim
perkhidmatan.




