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INSTITUT PENYELIDIKAN DAN KEMAJUAN PERTANIAN MALAYSIA

(Malaysian Agricultural Research and Development Institute)

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



MARDI sebuah Badan Berkanun di bawah Kementerian Pertanian dan Keterjaminan Makanan Malaysia mempelawa warganegara Malaysia berumur tidak kurang dari 18 tahun pada tarikh tutup iklan jawatan yang berkelayakan bagi mengisi kekosongan jawatan berikut:-

	JAWATAN 
	:
	PEMBANTU OPERASI

	
	
	

	Gred Jawatan
	:
	Setara dengan Pembantu Tadbir (Perkeranian/Operasi) Gred N19



	Taraf Jawatan
	:
	Contract for Service (CFS)



	Pusat Tanggungjawab


	:
	Pusat Pengkomersialan Teknologi & Bisnes

	Penempatan
	:
	Pejabat Am, Pusat Pengkomersialan Teknologi & Bisnes  Serdang Selangor


	Gaji
	:
	RM1,700.00 (secara pukal)



	Tempoh Perkhidmatan


	:
	1 tahun

	1. Syarat Lantikan
	:
	Calon bagi lantikan hendaklah memiliki kelayakan seperti berikut:

i) Sijil Pelajaran Malaysia atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh Kerajaan; atau
ii) Sijil Pelajaran Malaysia atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh Kerajaan serta Sijil Kemahiran Malaysia Tahap 2 dalam bidang berkaitan atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya; atau
iii) Sijil Pelajaran Malaysia atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh Kerajaan serta Sijil Kemahiran Malaysia Tahap 3 dalam bidang berkaitan atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya.



	2. Syarat Kelayakan Bahasa Melayu
	:
	Calon bagi lantikan hendaklah memiliki Kepujian (sekurang-kurangnya Gred C) dalam subjek Bahasa Melayu pada peringkat Sijil Pelajaran Malaysia/Sijil Vokasional Malaysia atau kelulusan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh Kerajaan. 

A) N19- 1

	3. Bidang Tugas


	:
	i) Membantu menyediakan surat dan memo perhubungan berkaitan Projek Khas serta Tabung Wang Pusingan Benih Asas Padi dan lain-lain di dalam PTJ atau di luar PTJ.

ii)  Menguruskan rekod Projek Khas, Tabung Wang Pusingan Benih Asas Padi dan laporan berkaitan Projek khas serta menyemak kesemua urusan penerimaan dan bayaran peruntukan tersebut.

iii)  Membantu dalam menguruskan rekod keluar masuk surat dan fail Projek Khas serta Tabung Wang Pusingan Benih Asas Padi.

iv) Mengemaskini kertas minit di setiap fail Projek khas serta Tabung Wang Pusingan Benih Asas Padi yang telah wujud dan direkodkan.

v)  Menguruskan dan mengemaskini baucer bayaran Projek khas serta Tabung Wang Pusingan Benih Asas Padi dari semasa ke semasa.

vi) Menyediakan Minit berkaitan Projek Khas serta Tabung Wang Pusingan Benih Asas Padi

B) N19- 2

i) Membantu Melaksana Aktiviti Pengeluaran Biji Benih Dan Bahan Tanaman Di Ibu Pejabat Mardi Dan Pemeriksaan Benih Padi.

ii) Membantu Kerja Dokumentasi Rekod Data Padi Produk Dan Stok

iii) Membantu Mengemaskini Dokumen Ms Iso Benih Padi

iv) Melaksana Aktiviti Pemasaran Dan Jualan Benih Tanaman Serta Lain-Lain Produk Berkaitan Padi




CARA MEMOHON:
i) Permohonan hendaklah dikemukakan dengan mengisi borang MDI.1 Pindaan 1/2013 dengan lengkap beserta dokumen-dokumen sokongan yang berkaitan. Semua permohonan hendaklah dikemukakan secara pos ke alamat seperti di bawah: 
Pengarah
Pusat Pengkomersialan Teknologi & Bisnes
Ibu Pejabat MARDI
Persiaran MARDI-UPM
43400, Serdang, Selangor.
 
(u.p: Puan Norhazwani Binti Nordin)
ii) Permohonan yang lewat diterima dan tidak mematuhi syarat yang ditetapkan tidak akan dipertimbangkan.
iii) Hanya calon yang layak selepas sesi tapisan sahaja yang akan dipanggil untuk temuduga dan permohonan yang tidak menerima sebarang jawapan selepas 
enam (6) bulan dari tarikh tutup hendaklah menganggap permohonan mereka tidak berjaya. 
TARIKH TUTUP IKLAN : 19 JUN 2025 (KHAMIS)
Sebarang pertanyaan boleh menghubungi talian 03-8953 6909
IKLAN JAWATAN KOSONG
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