Universmt Kesanasaan MALAYsIA
The National University of Malaysia

PUSAT ISLAM « ISLAMIC CENTRE

Pusat Islam Universiti Kebangsaan Malaysia mempelawa Warganegara Malaysia yang berkelayakan,
komited dan
berdedikasi untuk berkhidmat di Universiti Kebangsaaan Malaysia bagi jawatan seperti berikut:

e PEGAWAI TADBIR GRED N9

Jadual Gaji Minimum - Maksimum Gred N9:

Gaji Minimum Maksimum
RM2,250.00 RM11,110.00
Elaun Imbuhan Tetap Perumahan (ITP) RM300.00
Imbuhan Tetap Khidmat Awam (ITKA) RM300.00
Bantuan Sara Hidup (BSH) RM300.00
Taraf Jawatan | Kontrak

Syarat Lantikan:
1. Calon bagi lantikan hendaklah memiliki kelayakan seperti berikut:
(@) Warganegara Malaysia;
(b) Berumur tidak kurang dari 18 tahun pada tarikh tutup iklan jawatan; dan
(i) ljazah Sarjana Muda yang diiktiraf oleh Kerajaan daripada Institusi
Pengajian Tinggi tempatan atau kelayakan yang diiktiraf setaraf
dengannya.
(Gaji permulaan ialah pada Gred N9: RM2,250.00); atau
(ii) ljazah Sarjana Muda dengan Kepujian yang diiktiraf oleh Kerajaan
daripada Institusi Pengajian Tinggi tempatan atau kelayakan yang
diiktiraf setaraf dengannya.

(Gaji permulaan ialah pada Gred N9: RM2,470.00);

(© Calon bagi lantikan hendaklah memiliki Kepujian (sekurang-kurangnya Gred C) termasuk
lulus Ujian Lisan dalam subjek Bahasa Melayu pada peringkat Sijil Pelajaran
Malaysia / Sijil Vokasional Malaysia atau kelulusan yang diiktiraf setaraf dengannya
oleh Kerajaan.
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Kriteria Tambahan :

(@) Mempunyai kemahiran atau pengalaman di dalam pengurusan, pemasaran, logistik, dan kewangan.
(b) Boleh bertutur dan menulis dalam Bahasa Malaysia dan Bahasa Inggeris.

(c) Boleh bekerja secara individu dan berkumpulan serta menjalankan tugasan lain seperti yang diarahkan oleh
ketua.

(d) Bersedia menerima arahan kerja lebih masa sekiranya diperlukan.

(e) Bersedia untuk bekerja di lapangan / luar bandar sekiranya diperlukan.

Syarat Tambahan Universiti

Keutamaan diberikan kepada calon berikut:
e Pengalaman kerja dalam bidang berkaitan selama 10 tahun
e Kemahiran IT, Website, Canva

Cara Memohon:

a) Permohonan hendaklah dihantar secara salinan lembut (soft copy) beserta dokumen sokongan ke Alamat
e- mel: kppusatislam@ukm.edu.my dan cc: shazwan@ukm.edu.my dengan tajuk Permohonan Jawatan
Pegawai Tadbir N9 (Kontrak);

» Dokumen Sokongan:
= Curriculum vitae (CV) lengkap;
= Salinan Sijil Pelajaran Malaysia (SPM) dan Salinan sijil ljazah Sarjana Muda;
= Sijil kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya.

b) Calon-calon yang disenarai pendek sahaja yang akan dihubungi untuk sesi temu duga.;
c) Permohonan yang tidak lengkap tidak akan diproses;

d) Permohonan yang tidak menerima sebarang maklum balas dalam tempoh empat (4) bulan daripada tarikh
tutup iklan adalah dianggap tidak berjaya.

Untuk keterangan lanjut, sila hubungi:

Pusat Islam Universiti

Kebangsaan Malaysia

Tel: 03-89215404

Email: kppusatislam@ukm.edu.my

Tarikh Buka Iklan : 26 Mac 2025 (Rabu)
Tarikh Tutup Iklan: 9 April 2025 (Rabu)
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