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IKLAN KEKOSONGAN JAWATAN
PUSAT PEMBENTUKAN PENDIDIKAN LANJUTAN & PROFESIONAL (UKMSHAPE), UKM

UKMSHAPE, UKM memerlukan Warganegara Malaysia yang berkelayakan, komited dan berdedikasi
untuk berkhidmat di organisasi kami bagi jawatan seperti berikut:

Taraf Jawatan: Kontrak

1. Jawatan: Penolong Pegawai Tadbir (N29) — 1 Kekosongan
Syarat Kelayakan:

a) warganegara Malaysia; dan

b) Berumur tidak kurang daripada 18 tahun pada tarikh tutup iklan jawatan; dan

¢) Memiliki Kepujian (sekurang-kurangnya Gred C) dalam subjek Bahasa Melayu pada peringkat Sijil
Pelajaran Malaysia/Sijil Vokasional Malaysia atau kelulusan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh
Kerajaan; dan

d) Memiliki diploma dalam bidang berkaitan yang diiktiraf oleh Kerajaan daripada institusi
Pengajian tinggi tempatan atau kelayakan yang diktiraf setaraf dengannya.

Kriteria tambahan: Mempunyai kelulusan dalam bidang Pengajian Bahasa Inggeris/TESL dan
bidang yang berkaitan.

Deskripsi Tugas

Bertanggungjawab menguruskan kerja-kerja yang berkaitan perolehan bekalan dan perkhidmatan,
pengurusan, perkhidmatan personel, pengurusan pentadbiran pejabat dan pengurusan majlis rasmi.

Cara memohon: sila lengkapkan permohonan di link https://bit.ly/permohonanjawatanN29-mei2024

Tarikh Tutup: 27 Mei 2024

e Jika calon tidak menerima sebarang maklumat selepas 2 MINGGU dari tarikh tutup
permohonan, calon dianggap gagal melepasi saringan pertama.
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